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Gallring av uppgifter
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Att halla information uppdaterad innebar lika mycket att lagga till ny information
som att ta bort inaktuell. Uppgifter som inte langre fyller nagon funktion ska tas
bort. | WinLas finns darfor stod att automatisk gallra information som inte langre
behovs, samt med rekommendationer kring hur dessa stalls in.

Hitta till gallringsfunktionen

Med behdrighet att Gallra kan anvandare hitta till gallringsfunktionen fran Administration.

Aktivera gallring

Det finns mojlighet att pa varje uppgift gora installningen att gallring ska ske efter ett visst
antal dagar. Ett streck i kolumnen VARDE (GALLRAS EFTER X ANTAL DAGAR) betyder
att uppgiften inte gallras.

For att gallra vald uppgift redigera uppgiften och ange hur manga dagar uppgifterna ska
finnas kvar i systemet. | exempel nedan ser vi att loggfiler gallras efter 365 dagar medan
behdrighetsroller inte gallras.
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LOGGFILER 'VARDE (GALLRAS EFTER X ANTAL DAGAR)

Inloggning 365 dagar
G4 in pa personsida 365 dagar
Sk personal 365 dagar
Rapporter 365 dagar a
Behérighetsroller

BEHORIGHETSROLLER 'VARDE (GALLRAS EFTER X ANTAL DAGAR)

Tidsbegrénsade behérighetsroller

R I
ekommendationer

Hur lange uppgifter far sparas i systemet varierar beroende pa vad rutiner och
dokumentationsplaner sager. En stark rekommendation ar dock att gallra behdérighetsroller
efter en viss tid, detta sa administrator har aktuellt anvandarlistor.
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