il WINLAS

Knowledgebase > Webb > Personsidan >

Hitta personal
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Startsidan ar det forsta du mots av i Webb och anpassar sig efter
vad du har tillgang till eller vad som ar aktuellt. Vanligt ar att fa
ta del av aktuella paminnelser eller s6ka reda pa personal.
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Genvagar i header
| headern hittas alltid de ikoner du har tillgang till och WinLas-logotypen

som tar dig tillbaka till startsidan. Exempel pa andra genvagar du hittar ar
rapport-ikonen om du behdver na personallistor och rapporter, eller
anvandare-ikonen om du behéver na ditt anvandarkonto.

Paminnelser och senaste rapporter

Paminnelser genereras av systemet utifran vad du som anvandare
behdver paminnas om. Mer om dessa har: _Paminnelser och rapporter.

Senaste rapporter dyker forst upp nar du tagit fram din forsta lista. Klicka
forst pa rapport-ikonen i header, sa kommer systemet ihag vilka listor du
foredrar.
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Sokrutan

Sok reda pa namn eller personnummer for att hitta personal. Tryck pa
enter/retur for att soka.

Note

Soker du historisk personal som inte langre ar anstalld? Sakerstall att det finns ratt

Behdrigheter att s6ka efter all personal.
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Aven kallad Min personal, dd chefens personal alltid hittas har. Med hjalp
av filtrering kan aven andra delar av organisationen valjas i
organisationstradet.
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Utbildningar som haller pa att ga ut

Note

Vad innebar de olika ikonerna i
personallistan?

Figuren till vanster kan ha tre olika farger, beroende pa anstallningsform:
Gron farg anvands for tillsvidareanstallning.
Bla farg anvands for visstidsanstalining.

Gra farg anvands for inaktiva anstallningar.
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Utdver detta kan bokstaver finnas, hall markéren éver for att veta mer
kring dessa.
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