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WinLas ar designat att i samband med inloggning skapa anvandarkonto, om det
inte redan finns, tilldela roller samt koppla ihop anvandarkonto med den
anstalldas personsida. Ibland kan systemet ha problem att identifiera vilken
anstalld som hér till vilken anvidndare, och da kan det vara smidigt att koppla
konto med personsidan manuellt.

Hur vet jag om koppling saknas mellan konto och person?

| samband med att medarbetaren loggar in i systemet och far felsignal att konto saknas
eller att behoérighet saknas ar det troligen nagon koppling mellan personen och dess konto
som felas. Forsta steget ar att kontrollera om anvandarens inloggningsnamn hittas i
anvandartabellen. Saknas anvandarnamn kan en ny anvandare behéva laggas till. Finns

anvandarnamn kan vi behdva genomfdra en personkoppling, vilket beskrivs langre ned.
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Alternativ 1: Lagg till nytt konto via personsidan (med personkoppling)
Om anvandaren saknar konto ska detta generellt skapas via inloggning. Detta ar smidigt

framforallt om man Tilldela roller via mappning (SS0). Skulle konto behdva skapas anda
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g6rs detta enklast fran personsidan. Klicka pa fliken anvandarkonto och darefter pa Skapa
konto. Hittar WinLas inloggningsnamn skapas kontot direkt med koppling till personsidan.
Roller kan nu tilldelas manuellt om dessa inte tilldelas via SSO.
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Note

Ibland ger WinLas signal att konto inte kan skapas. Detta beror i manga fall pa att
inloggningsnamnet redan ar upptaget. Kontrollera da i anvandartabellen om anvandarkonto
redan ar skapat, for att darefter ta bort det. Sok garna efter bade anvéandarnamnet eller
epostadressen. Om anvandarnamnet inte ar upptaget kan ett konto utan personkoppling
behdva skapas, foljt av att manuellt behdva koppla ihop det med personsidan, vilket

beskrivs nedan.

Alternativ 2: Lagg till nytt konto via anvandartabellen (utan personkoppling)

Att skapa konto utan personkoppling kan vara effektivt om man vill inkludera externa
anvandare. Eftersom dessa inte har nagon personsida i WinlLas kan anvandare laggas till
fran anvandartabellen. Klicka pa Lagg till och ange darefter anvandarens 6nskade

inloggningsnamn/AD-konto for att sedan spara.
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Andra koppling till person

Om ett anvandarkonto utan personkoppling behdver kopplas till en specifik personsida gors
detta fran anvandarkontot. Anstéllda i WinLas far automatiskt ett unikt PersonlD, vilket &r
en identifiering. Denna hittas genom att ga till dnskad personsida under anvandarkonto.
Saknas anvandarkonto hittas de siffror PersonlD bestar av aven i URL.

testinstallation.winlas.se

Nar vi vet PersonID kan vi nu via anvandartabellen navigera till dnskat anvandarkonto med
eller utan befintlig personkoppling, och klicka darefter pa andra koppling till person. Klistra
in PersonID och systemet kopplar nu ihop anvandarkonto med énskad personsida.
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Inloggningen och tilldelning av behérighetsgrupper i WinLas Webb sker via SSO. Las alla behérigheter som ni vill styra manuellt hér i WinLas.

Administrera anvandare o

Andra inloggningsnamn

Inloggningsnamn: HR Andra e-postadress
E-postadress: karin.forslund@demomail.winlas.se = .

- . Andra koppling till person
Forvaltning:

ANVANDARENS BEHORIGHETSROLLER Lagg till

ROLL BESKRIVNING FROM. TOM. STATUS

En handlaggare har fran bérjan ungefar samma roller som en chef, men kan

WL Webb - HR-
avdelningen styras enligt kundens 6nskemal. Specifikt med handlaggarrollen ar att Last
a administoren kan marka upp vilka enheter den har behérighet pa.
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