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Lagga till och ta bort anvandare

Linn Wernald - 2025-03-28 - Comments (0) - Hantera anvandare

I WinLas Grund finns det moéjlighet for systemforvaltare att styra behorigheterna for vad en
anvandare ska kunna gora, samt lagga till och ta bort anvandare.

Hur lagger jag till en ny anvandare?

For att ldgga till en ny anvandare gor foljande:
1. Ga till Arkiv- System- Anvindare WinLas Grund

2. Stall markoren pa en tom rad, eller skapa en tom rad genom att markera valfri rad och trycka
Ctrl+Insert

3. Ange anvandarens AD-login i kolumnen Login. Genom att ange anvandarens AD-login i
anvandartabellen slipper anvandaren ange ldsenord vid inloggning i WinLas.

4. Ange darefter Namn och Befattning.

5. Anvéndarens behorighet anges sedan genom att satta X i kolumnerna R1-R5. For kunder med
anstallningsavtal anges aven behorigheterna R6-R16.
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4 SAGA Saga Trollskog HR-administratir X X
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Note

Lés mer om de olika R-behérigheterna under fragetecknet

Hur tar jag bort en anvandare?

I WinLas klient gors en anvandares behérighet inaktiv istéllet for att anvandaren tas bort. Anledningen &r att det
ska ga enkelt for kunden att spéara vilken anvéndare som tex registrerat en handelse eller lagt till manuell
anstallningstid.

Nar en anvandares behorighet ar inaktiv kan att anvandaren inte l&ngre kan logga in i WinLas.
1. For att gora en anvandare inaktiv klicka i kolumn S pé raden i anvandartabellen.
2. Marke A (Avstdlld) visas i kolumn S.

3. Spara darefter tabellen.

3 A LOLLOD Lollo Lollosson Chefsstid




For att visa inaktiva anvandare klicka i Visa dolda.

[ visa dolda

Hur gor jag en anvandare aktiv igen?

For att gora en inaktiv anvandare aktiv igen, klicka i Visa dolda.

[Jvisa dolda




Alla inaktiva anvandare ar markta med A alternativt H i kolumn S.

Marke H

For att gora anvandaren aktiv hall nere Shift+klick i kolumn S.
Maérket andras till A (4ndra).

Spara tabellen.

Anvandaren ar nu aktiv igen och kan logga in i WinLas.
Marke A

For att gora anvandaren aktiv, klicka i kolumn S.

Market andras till A (dndra)



Spara tabellen.

Anvandaren ar nu aktiv igen och kan logga in i WinLas.



